ESTADO DO TOCANTINS

CAMARA MUNICIPAL DE MAURILANDIA DO TOCANTINS
PODER LEGISLATIVO

CNPJ: 25.064.130/0001-19

Biénio 2023/2024 “UM FUTURQO PROGRESSOR”

PROJETO DE RESOLUGAO N° 001/2023 de 26 de Janeiro de 2023.
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TOCANTINS, propde o seguinte Projeto de Resolug¢do Municipal:

CAPETULO I Publicado emo22 | O/ |23
DAS DISPOSIC@ES GERAIS Local

Art. 1°. A Estrutura Administrativa do Poder

Municipio de Maurildndia do Tocantins, Estado do Toca
definida por esta Resolucédo.

Art. 2°. A Direcgdo Superior do Poder Legislativo serd exercida
pela Mesa Diretora através de seu Presidente, auxiliado pelos
vereadores, diretores, procuradores, assessores e demais
servidores, com a finalidade de gerir os trabalhos de apoio.

CAPITULO II
DA FUNCAO LEGISLATIVA

Art. 3°. Compete ao Poder Legislativo cumprir e fazer cumprir
as normas estabelecidas na Constituicdo Federal, Estadual e na
Lei Orgénica Municipal, bem como apreciar e aprovar Leis de
interesse do Municipio, fiscalizar a execugdo orcamentaria,
financeira e patrimonial do Poder Executivo, nos termos da
legislacdo vigente.

CAPITULO III
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CAMARA

Art. 4° ., Compdéem a Estrutura Administrativa do Poder
Legislativo, subordinados diretamente ao Presidente e demais
membros da Mesa Diretora.
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I - Secretaria Geral da Cémara;

II - Coordenadoria de Controles Internos;

III - Assessoria Legislativa;

IV - Coordenadoria de Compras e Almoxarifado;
V - Fiscalizacdo de contratos;

VI - Auxiliar de Servicos Gerais;

CAPITULO IV
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS

Art. 5°. Ao Secretario (a) Geral compete: -
I - Supervisionar o andamento dos servigos relacionados com O
processo legislativo e os de secretaria com ele relacionados;

II - Promover a elaboracdo e determinar a expedigdo de atos da

Mesa, da Presidéncia e das Comissbes, resolug¢des, decretos
legislativos, autdgrafos de leis, certidbes, leis promulgadas
pelo legislativo, convocagdes em geral, avisos e demais
documentos;

IITI - Promover os servigcos de registro e referéncia
legislativa, de biblioteca e documentacdo da Cémara;
IV - Organizar e manter o servigo de efetivacdo de estudos e

elaboracdo de documentos relacionados com matéria legislativa
e de interesse do parlamentar e de suas prerrogativas
legiferantes;

V - Promover o assessoramento técnico e Jjuridico aos
vereadores;

VI - Dar sequéncia a tramitacdo de processos legislativos;

VII - Rever, periodicamente, o0s processos e documentos

legislativos arquivados, propondo a destinagdo mais adequada a
cada um;

VIII - Minutar e expedir certiddes a respeito de decisbes
legislativas que lhe sejam determinadas pelo Presidente e
demais membros da Mesa;

IX - Coordenar as atividades de assessoramento técnico;

X - Supervisionar a elaboragdo da pauta da Ordem do Dia das
sessbes da Céamara;

XI - Expedir relatdérios sobre o andamento de processos
legislativos aos vereadores;

XIT - Ordenar a divulgacdo dos atos de Plenario através da
Imprensa;

XIII - Prestar assisténcia aos membros da Mesa;
XIV - Supervisionar a redacdo das atas das sessdes da Camara;
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XV - Acompanhar o desenrolar de quaisquer reunides ou sessées
especiais, quando realizadas no recinto do Plenario;
XVI - Supervisionar o protocolo de papéis, documentos e
processos encaminhados a Camara;
XVII - Orientar o registro, o recebimento e o envio da
correspondéncia oficial da Cémara;
XVIII - Cumprir e fazer cumprir as determinagdes do Presidente
e dos demais membros da Mesa;
XIX - Desincumbir-se de outras atividades que 1lhe sejam

conferidas pelo Presidente.

Art. 6°. Ao Coordenador (a) de Controles Interno, compete:

I - fiscalizar o cumprimento das metas previstas no Plano
Plurianual e a execucgdo dos planos orgamentarios;
II - comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto a

eficadcia, eficiéncia das gestdes orcamentaria, financeira,
patrimonial e operacional;

III - zelar pela obediéncia das formalidades legais e avaliar
os resultados de atos administrativos em geral, acompanhando
especialmente a admissdo de pessoal, contratos e licitacgdes;

IV - apoiar as unidades da Camara rio exercicio institucional
do Controle Externo, especialmente emitindo pareceres sobre
balancos e balancetes remetidos pelo Poder Executivo;

V - analisar a prestacdo de contas anual a ser enviada ao
Tribunal de Contas;

VI - recomendar medidas para o cumprimento de normas legais e
técnicas;

VII - zelar pela observancia dos limites gasto com pessoal;
VIII - supervisionar as medidas adotadas pela Presidéncia,

para o retorno da despesa total com pessoal ao respectivo
limite, caso necessario, nos turnos da legislag¢do vigente;

IX - produzir, sempre que requisitado relatérios destinados, a
subsidiar a acdo e gestdo do Presidente e dos responséaveis
pela Administracdo e Unidades da Camara;

X - participar dos processos de expansdo e informatizacdo, com
vistas a proceder a melhoria continua das atividades prestadas
pelo sistema de controle interno;

XI - realizar treinamentos aos servidos integrantes do sistema
de controle interno, bem como a disseminagdo de informacgdes
técnicas e legislativas;

XII - recomendar, acompanhar e avaliar a execugao de
auditorias e sindicancias;
XIII - propor a Presidéncia da Camara, instrug¢des normativas

que busquem estabelecer padronizagdo de procedimentos pelas
unidades administrativas, concernentes a agdo do sistema de
controle interno;
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XIV - fornecer informagdes de interesse publico quanto a
tramitacdo de procedimentos internos da Controladoria,
mediante requisicédo oficial;

XV - promover, organizar e executar programacgdo periddica de
auditoria contdbil, financeira, orgamentaria, patrimonial e
operacional e emitir os respectivos relatdrios;

XVI — alertar formalmente a autoridade administrativa
competente sempre que tiver conhecimento de qualquer
irregularidade ou ilegalidade prevista em lei;

XVII - Comunicar ao Tribunal de Contas a constatacdo de
irregularidade ou ilegalidade de que tiver conhecimento, em
conformidade com as normas vigentes;

XVIII - indicar providéncias com vistas a sanar as
irregularidades e evitar ocorréncias semelhantes;

XIX - assegurar a economicidade da Administragdo nas areas
contabil, orcamentaria, financeira, administrativa,

patrimonial e operacional,

XX - controlar desvios, perdas e desperdicios;

XXI - identificar erros, fraudes e identificar os agentes
responsaveis;

XXII - apoiar o Controle Externo;

XXIII - executar outras tarefas correlatas e inerentes as
responsabilidades da Unidade de Controle Interno.

Art. 7°. Ao Assessor (a) Legislativo, compete:

I - Assessorar os parlamentares nas sessdes legislativas,
procedendo com a elaboragdo de oficios, controle da expedigdo
e do recebimento da correspondéncia da Camara Municipal em
matéria legislativa;

II - Coordenar e anotar em livros prdprios as questdes de
ordem levantadas em Plendrio e que tenham sido fixadas como
precedente regimental;

IITI - Conferir os textos das leis a serem publicadas, bem como
os respectivos autédégrafos, comunicando as irregularidades
observadas;

IV - Executar as tarefas correlatas & assessoria no processo
legislativo.

Art. 8°. Ao Coordenador (a) de Compras e Almoxarifado,
compete:

I - proceder com as compras da Camara Municipal, bem como com
a coleta dos orcamentos necessarios;
II - atestar as notas fiscais dos fornecedores e prestadores

de servico a serem posteriormente encaminhadas ao Controlador
Interno;
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IITI - apresentar ao Diretor Geral, ao final de cada exercicio,
o relatdrio das atividades de sua &rea de atuacdo, bem como
plano de trabalho e de realizacdo para o exercicio
subsequente;

IV - dirigir e orientar as Unidades Administrativas acerca da
instrugdo dos processos de compras e servicos;

V - proceder com o encaminhamento das informacdes de compras e
servigos, Jjuntamente com o Diretor de Empenho, com o Diretor
Financeiro e Diretor Administrativo para o Tribunal de Contas
do Estado de Sergipe;

VI - conferir a especificagdo, quantidade e qualidade dos bens
adquiridos, bem como os documentos de entrega e as certiddes
fiscais;

VII— orientar as Unidades acerca da utilizacdo dos materiais
permanentes;

VIII - planejar a aquisigdo e a reposicdo de materiais
elaborando mapas de cotacdo, realizando trocas de materiais;

IX - atestar o recebimento dos materiais;

X - realizar a manutencdo do almoxarifado;

XTI = executar outras tarefas correlatas inerentes as
responsabilidades do Chefe de Compras e Almoxarifado.

Art. 9°. Ao Fiscal de contratos, compete:

I - Conhecer suas atribuicbes e responsabilidades para o
exercicio das atividades de fiscalizacdo;
IT - Observar rigorosamente os principios legais e éticos em

todos os atos inerentes as suas atribuicdes, agindo com
transparéncia no desempenho das suas atividades.

ITT - Conhecer o inteiro teor do Contrato, bem como os
instrumentos que o deram origem, como o Edital e seus anexos;
IV - Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo
um comportamento ético, probo e cortés, considerando
encontrar-se investido na qualidade de representante
Administracéo;

V - Apresentar, periodicamente ou quando solicitado, relatério

circunstanciado de acompanhamento da execucdo do servico, da
entrega do material ou do bem, que deverd ser instruido com
registros fotograficos e demais documentos probatérios, quando
for o caso;

VI - Acompanhar rotineiramente a execucdo dos servicos
contratados, assim como conferir se os materiais ou bens
requisitados foram entregues em perfeito estado e nas mesmas
condigles e caracteristicas pactuadas;

VII - Assegurar-se do cumprimento integral das obrigacdes
contratuais assumidas pela contratada;
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VIII - Atuar em tempo habil na solugdo dos problemas que -
porventura - venham a ocorrer ao longo da execucdo contratual,
desde que nao ultrapassem suas competéncias;
IX - Solicitar a substituicdo dos servicos que se apresentarem
inadequados ou com vicios;
X - Encaminhar as questdes que ultrapassarem suas atribuicdes
ao Gestor do Contrato;
XI - Providenciar a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou

suporte técnico para aqueles casos em que tiver duvidas sobre
a providéncia a ser adotada. Lembrando: suporte técnico sempre
deve ser solicitado por escrito;

XIT - Controlar a efetividade e eficdcia na execucdo dos
servigos em estrita observdncia ao estabelecido no contrato
(especificacbdes e normas técnicas, por exemplo), solicitando a
correcdo de eventuais vicios, imperfeicdes, deficiéncias e/ou
omissdes que constatar;

XIII - Observar os prazos contratuais para a regularizacdo de
eventuais falhas.

Art. 10°. Ao Auxiliar de Servicos Gerais, compete:

I - Cuidar da abertura e fechamento das dependéncias da
Camara;

IT - Realizar servicos necessarios ao funcionamento e controle
da cantina e copa;

IIT - Preparar, servir café e lanches;

IV - Executar atividades de 1limpeza e conservacdo nas
dependéncias dos diversos setores da Camara Municipal;

V - Auxiliar em pequenos consertos e mudancas de moveis,
quando solicitado;

VI - Manter organizados e conservados os materiais utilizados
na execucao dos servicos;

VII - Auxiliar na limpeza da cantina e dos wutensilios
empregados;

VIII - Manter a devida higiene das instalacdes sanitarias e da
¢ozinha;

IX - Manter a arrumagdo da cozinha limpando recipientes e
vasilhames;

X - Remover o pbd de mobveis, tetos, portas, Janelas e
equipamentos;

XI - Limpar utensilios, como cinzeiros e objetos de adornos;
XII - Coletar o lixo nos depdsitos, recolhendo-o
adequadamente;

XIII - Remover ou arrumar mdéveis e utensilios;

XIV - Solicitar material de copa e cozinha;

XV - Encaminhar visitantes aos diversos setores da Camara;
XVI - Executar outras atividades correlatas.
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carPiTuLO V
DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

Art. 11°. Ficam criados os cargos, de provimento em comissao,
declarados em lei de livre nomeacdo e exoneracdo, sendo com

suas descricgdes, quantitativos e vencimentos abaixo
relacionados:
CARGO QUANT. VENC.

SECRETARIO (A) GERAL DA CAMARA 01 R$ 1.800,00
COORDENADOR (A) DE CONTROLES INTERNOS 01 R$ 1.750,00
ASSESSOR LEGISLATIVO 01 R$ 1.600,00
COORDENADOR DE COMPRAS E ALMOXARIFADO 01 RS 1.302,00
FISCAL DE CONTRATOS 01 R$ 1.302,00
AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS 01 R$ 1.302,00

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12°. Os casos omissos nesta Resolucdo serdo resolvidos
pela Mesa Diretora.

Art. 13°. Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua
publicacéo, revogando todas as demais disposicdes em
contrario.

SALA DAS SESSOES DA CAMARA MUNICIPAL DE MAURILANDIA DO
TOCANTINS, ESTADO DO TOCANTINS, aos 26 dias do més de Janeiro
de 2023.

Maurildndia do Tocantins - TO, 26 de Janeiro de 2023.

AGUIMAR COUTINHO DE FRANCA

CPF: 007.015.531-38
Presidente da Céamara
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